	NİLÜFER HATUN ORTAOKULU STRATEJİ GELİŞTİRME BÖLÜMÜ KAMU HİZMET ENVANTERİ

	SIRA NO
	STANDART DOSYA PLAN KODU
	
HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANDIĞI MEVZUATIN      ADI  VE MADDE  NUMARASI
	HİZMETTEN                      YARARLANANLAR
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ                   KURUMLARIN/BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

	
	
	
	
	
	
	MERKEZİ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHALLİ İDARE
	DİĞER
	BAŞVURUDA İSTENEN                BELGELER
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN  YAPMASI             GEREKEN İÇ YAZIŞMALAR
	URUMUN  YAPMASI GEREKEN İDIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTALAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	HİZMETİN ELEKTRONİK OLARAK SUNULLMASI

	1
	510
	Öğrenci Kayıt İşlemleri
	Temel Eğitim 1.Kademeyi Bitiren  Öğrencilerin Ortaokula
Yerleşmesi
	222 Sayılı İlköğretim Kurumları Yönetmeliği
	Ögrenci ve
Veliler
	-
	İlçe Milli
Eğitim
Müdürlüğü
	Nilüfer Hatun Ortaokulu
	-
	Nüfus Cüzdanı Fotokopisi,Fotoğraf,ve Veli Bilgileri
	Md.Yard
	         -
	-
	
	
	
	
	Evet

	2
	510
	Öğrenci Gelen Nakil İşlemleri
	Okul değiştirme
	222 Sayılı İlköğretim Kurumları Yönetmeliği
	Öğrenci ve
Veliler
	-
	İlçe Milli
Eğitim
Müdürlüğü
	Nilüfer Hatun Ortaokulu
	-
	Nüfus Cüzdanı Fotokopisi,Fotoğraf,ve Veli Bilgileri
e-okuldan nakil istem işlemi
	Md.Yard
	Md.Yard
	-
	
	
	
	
	Evet

	3
	511
	Öğrenci Giden Nakil İşlemleri
	Okul değiştirme
	222 Sayılı İlköğretim Kurumları Yönetmeliği
	Öğrenci ve
Veliler
	-
	İlçe Milli
Eğitim
Müdürlüğü
	Nilüfer Hatun Ortaokulu
	-
	Nakil İsteyen e-okul sistemi üzerinde talebi,e- okul
nakil istem işlem,
	Md.Yard
	Md.Yard
	-
	
	
	
	
	Evet

	4
	510
	Öğrenci Belgesi
	Öğrenci Olduklarına Dair Belge
	222 Sayılı İlköğretim Kurumları Yönetmeliği
	Öğrenci ve
Veliler
	-
	İlçe Milli
Eğitim
Müdürlüğü
	Nilüfer Hatun Ortaokulu
	-
	Veli ve Öğrencinin Sözlü Beyanı
	Md.Yard
	Müdür
	-
	
	Sayısız                   (gerekli
olduğunda)
	
	
	Evet

	5
	510
	Öğrenci İzinleri
	İzin
	222 Sayılı İlköğretim Kurumları Yönetmeliği
	Öğrenci ve
Veliler
	-
	İlçe Milli
Eğitim
Müdürlüğü
	Nilüfer Hatun Ortaokulu
	-
	Veli Đzin Dilekçesi
	Md.Yard
	Müdür
	-
	
	
	
	
	Evet

	6
	510
	Öğrenci Raporları
	Rapor
	222 Sayılı İlköğretim Kurumları Yönetmeliği
	Öğrenciler
	-
	İlçe Milli
Eğitim
Müdürlüğü
	Nilüfer Hatun Ortaokulu
	
	Veli Rapor Beyanı
	Md.Yard
	
	
	
	
	
	
	Evet

	7
	570
	Diploma Kayıt Örneği ,Kayıp Belgesi
İşlemleri
	Kayıp Belgesi
	Sınıf Geçme Sınav Yönetmeliği
	Mezunlar
	-
	İlçe Milli
Eğitim
Müdürlüğü
	Nilüfer Hatun Ortaokulu
	-
	Nüfus Cüzdanı Fotokopisi ve Dilekçe
	Md.Yard
	Müdür
	-
	
	
	
	
	Hayır

	8
	200
	Her Türlü Dilekçe İşlemleri
	Şikayet ve Talep
	BİMER , 147
	Veli,Öğrenci,
Öğretmen,
Vatandaş
	-
	İlçe Milli
Eğitim
Müdürlüğü
	Nilüfer Hatun Ortaokulu
	-
	Dilekçe
	Md.Yard
	Müdür
	-
	
	
	
	
	Hayır

	
9
	
510
	
Öğrenci Devam Takip İşlemleri
	
Sürekli Devamsızlık Durumu
	
657 Sayılı Devlet Memurlar Kanunu
	
Öğrenci ve
Veliler
	
-
	İlçe Milli
Eğitim
Müdürlüğü
	Nilüfer Hatun Ortaokulu
	
-
	Veli Dilekçesi( Öğrenci velisinin isteği,yurt dışına
taşınma, sağlık nedenleri ve diğer nedenlerden
dolayı oluşan devamsızlık bildirimleri)neden
devamsız olduğunun belirlenmesi ve durumun e-okul
sistemine işlenmesi
	
Md.Yard
	
Müdür
	
-
	
	
	
	
	Evet

	10
	120
	Doğum Yardımı İsteği
	Doğum Yardımı
	657 Sayılı Devlet Memurlar Kanunu
	Tüm Okul
Personeli
	-
	İlçe Milli
Eğitim
Müdürlüğü
	Nilüfer Hatun Ortaokulu
	-
	Dilekçe Çocuğun Doğum Raporu
	Md.Yard
	Müdür
	-
	
	
	
	
	Evet

	11
	200
	Çocuk Yardımından Yaralanma Đsteği
	Çocuk Yardımı
	657 Sayılı Devlet Memurlar Kanunu
	Tüm Okul
Personeli
	-
	İlçe Milli
Eğitim
Müdürlüğü
	Nilüfer Hatun Ortaokulu
	-
	Dilekçe,Onaylı Nüfus Kayıt Örneği, Bakmakla
Yükümlü Olduğuna Dair Beyanname,form 3 (ilgili
diğer yerler okul müdürlüğünce doldurulacaktır)
	Md.Yard
	Müdür
	-
	
	
	
	
	Hayır

	12
	200
	Personel İzin İşlemleri
	Personel İzin Đşlemleri
	657 Sayılı Devlet Memurlar Kanunu
	Tüm Okul
Personeli
	-
	İlçe Milli
Eğitim
Müdürlüğü
	Nilüfer Hatun Ortaokulu
	-
	Dilekçe
	Md.Yard
	Müdür
	-
	
	
	
	
	Evet

	13
	120
	Personel Sevk ve Rrapor İşlemleri
	Personel Sevk ve Rrapor Đşlemleri
	657 Sayılı Devlet Memurlar Kanunu
	Tüm Okul
Personeli
	-
	İlçe Milli
Eğitim
Müdürlüğü
	Nilüfer Hatun Ortaokulu
	-
	Kişini Muayene Dönüşü Yazılı Beyan Formu
	Md.Yard
	Müdür
	-
	
	
	
	
	Evet

	14
	200
	Atama Başvurusu
	Kurum Onayı
	İlgili Atama Yönetmeliği ve Klavuzu
	Tüm Okul
Personeli
	-
	İlçe Milli
Eğitim
Müdürlüğü
	Nilüfer Hatun Ortaokulu
	-
	Elektronik Başvuru Formu Đle Müracaat
	Md.Yard
	Müdür
	-
	Klavuzda
Belirtilen
Sürede
	
	
	
	Evet

	15
	120
	Sürekli Görev Yolluğu İsteği
	Sürekli Görev Yolluğu
	Harcırah Kanunu
	Kadrolu Okul
Personeli
	-
	İlçe Milli
Eğitim
Müdürlüğü
	Nilüfer Hatun Ortaokulu
	-
	Rayiç,Atama Kararnamesi,Görevden Ayrılma
Başlama Yazısı
	Md.Yard
	Müdür
	-
	
	
	
	
	Evet

	16
	120
	Geçici Görev Yolluğu İsteği
	Geçici Görev Yolluğu
	Harcırah Kanunu
	Kadrolu Okul
Personeli
	
	İlçe Milli
Eğitim
Müdürlüğü
	Nilüfer Hatun Ortaokulu
	
	Rayiç,Görev Onayı
	Md.Yard
	Müdür
	
	
	
	
	
	Evet

	17
	120
	Yıllık İzin İsteği
	Yıllık İzin İsteği
	MEB İzin Yönergesi
	Tüm Okul
Personeli
	-
	İlçe Milli
Eğitim
Müdürlüğü
	Nilüfer Hatun Ortaokulu
	-
	Đzin Onay Belgesi
	Md.Yard
	Müdür
	-
	
	
	
	
	Evet

	18
	243.1
	Hizmet Belgesi İsteği
	Hizmet Belgesi Düzenleme
	657 Sayılı Devlet Memurlar Kanunu
	Tüm Okul
Personeli
	-
	İlçe Milli
Eğitim
Müdürlüğü
	Nilüfer Hatun Ortaokulu
	-
	Sözlü Talep
	Md.Yard
	Müdür
	-
	
	
	
	
	Evet

	19
	10.00.00
	Görev Yeri Belgesi İsteği
	Görev Yeri Belgesi Düzenleme
	657 Sayılı Devlet Memurlar Kanunu
	Tüm Okul
Personeli
	-
	İlçe Milli
Eğitim
Müdürlüğü
	Nilüfer Hatun Ortaokulu
	-
	Dilekçe
	Md.Yard
	Müdür
	-
	
	
	
	
	Evet

	20
	243.1
	Hastalık Rapolarının İzne Çevrilmesi
	Hastalık Rapolarının Đzne Çevrilmesi
	MEB İzin Yönergesi
	Tüm Okul
Personeli
	-
	İlçe Milli
Eğitim
Müdürlüğü
	Nilüfer Hatun Ortaokulu
	-
	Đş Göremez Raporu(Ek11-B),Dilekçe(Đzin Onay
Belgesi)
	Md.Yard
	Müdür
	-
	
	
	
	
	Evet

	21



	243.2
	Mazeret İzin İsteği





	Mazeret İzin İsteği
	MEB İzin Yönergesi
	Tüm Okul
Personeli
	
	İlçe Milli
Eğitim
Müdürlüğü
	Nilüfer Hatun Ortaokulu
	
	Mazeretini Gösterir Belge,(Personel Đzin
Yönetmeliğine Uygun Mazerterler)Đzin Onay Belgesi
	Md.Yard
	Müdür
	
	
	
	
	
	Evet








	22
	120
	Yıllık İzin İsteği
	Yıllık İzin Đsteği
	MEB İzin Yönergesi
	Tüm Okul
Personeli
	-
	İlçe Milli
Eğitim
Müdürlüğü
	Nilüfer Hatun Ortaokulu
	-
	Đzin Onay Belgesi
	Md.Yard
	Müdür
	-
	
	
	
	
	Evet

	23
	120
	Çalışmayan Eş Yardımından
Yararlanma İsteği
	Çalışmayan Eş Yardımından                Yararlanma
	Bütçe Uygulama Talimatı
	Tüm Okul
Personeli
	-
	İlçe Milli
Eğitim
Müdürlüğü
	Nilüfer Hatun Ortaokulu
	-
	Dilekçe,Bakmala Yükümlü Olduğuna Dair
Beyanname
	Md.Yard
	Müdür
	-
	
	
	
	
	Evet

	24
	120
	Onaylı Bordro Örneği İsteği
	Bordro Örneği Onaylı
	Bütçe Uygulama Talimatı
	Tüm Okul
Personeli
	-
	İlçe Milli
Eğitim
Müdürlüğü
	Nilüfer Hatun Ortaokulu
	-
	KBS'den Alınmış Bordro Örneği
	Md.Yard
	Müdür
	-
	
	
	
	
	Evet

	25
	10.00.00
	Kurum İçi ve Kurum Dışı Yazışmaların
Gerçekleşmesi
	Kurum İçi ve Kurum Dışı Yazışmaların      Gerçekleşmesi
	               -
	             -    
	
	İlçe Milli
Eğitim
Müdürlüğü
	Nilüfer Hatun Ortaokulu
	
	Resmi Yazılar
	Md.Yard
	Müdür
	
	
	
	
	
	Evet

	26
	10.00.00
	Araç-Gereç-Materyal İsteği
	Araç-Gereç-Materyal İsteği
	Taşınır Mal Yönetmeliği
	Tüm Okul
Personeli
	-
	İlçe Milli
Eğitim
Müdürlüğü
	Nilüfer Hatun Ortaokulu
	-
	Taşınnır Đstek Belgesi(Taşınır Mal Yönetmeliğine
Uygun)
	Md.Yard
	Müdür
	-
	
	
	
	
	Evet

	27
	800
	Bağış
	Ayni ve Nakdi Bağış
	Okul Aile Birliği Yönetmeliği ve Taşınır                        Mal Yönetmeliği
	Hayırseverler
	-
	İlçe Milli
Eğitim
Müdürlüğü
	Nilüfer Hatun Ortaokulu
	-
	Ayni Bağışlar Đçin Bağış ĐstekDilekçesi
	Okul Aile                      Birliği
	Okul              Aile Birliği
	-
	
	
	
	
	Evet





